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1. Zakladni ustanoveni

V navaznosti na zakon ¢. 111/1998, o vysokych $kolach, v platném znéni a ¢l. 26 Studijniho a zkusebniho
Fadu VSPJ tato smérnice upravuje vedeni, vypracovéni a zvefejfiovani zavére¢nych praci na Vysoké
skole polytechnické Jihlava.

2. Definice pojmt

Zavérecnou praci (ZP) se rozumi bakalarska prace v bakalarském stupni studia a diplomova prace
v magisterském stupni studia.

Vedouci zavéreéné prace je akademicky pracovnik VSPJ nebo externi pracovnik (dale téi ,externi
vedouci ZP“), ktery je zodpovédny za odborné a metodické vedeni studenta pti zpracovani jeho
zavérecné prace (dale jen ZP“). Vedoucim ZP mUzZe byt pouze osoba, ktera ziskala alespon magistersky
stupen vzdélani na vysoké gkole v CR, resp. jemu obdobny stuperi vysokokolského vzdélani v zahranici.
Soucasné jde o osobu, kterd ma odborné znalosti a zkuSenosti s problematikou pojednavanou
ve vedené ZP.

Oponent zavéreéné prace je akademicky pracovnik VSPJ nebo externi pracovnik, ktery provadi
oponentni hodnoceni ZP. Oponentem ZP mUze byt pouze osoba, kterd ziskala alespori magistersky
stupen vzdélani na vysoké gkole v CR (zcela vyjime&né bakalafsky stuper), resp. jemu obdobny stupef
vysokoskolského vzdélani v zahranici. Soucasné jde o osobu, kterd ma odborné znalosti a zkuSenosti
s problematikou pojedndvanou v posuzované ZP.

Konzultant zavéreéné prace je akademicky pracovnik VSPJ nebo externi pracovnik, ktery je spolu
s vedoucim ZP zodpovédny za odborné a metodické vedeni studenta pfi zpracovani jeho ZP. V pfipadé,
Ze vedouci ZP je externi pracovnik, pak je vhodné, aby byl konzultantem ZP jmenovan akademicky
pracovnik VSPJ a naopak.

Koordinator zavéreénych praci je pracovnikem VSPJ, ktery administrativné spravuje témata, u kterych
byl jako vedouci zavérecné prace jmenovan externi vedouci ZP.

3. Navrh témat a zadani zavérecnych praci

Téma ZP navrhuje vedoucimu odborné katedry kterykoliv akademicky pracovnik VSPJ nebo samotny
student po dohodé s vedoucim ZP. Navrh tématu ZP musi byt podan prostifednictvim formulare, ktery
je v informacnim systému skoly (IS). Navrh je nutné podat nejpozdéji ¢tyfi tydny pfed koncem vyuky
Ctvrtého semestru v pfipadé bakalafského studijniho programu nebo nejpozdéji Ctyti tydny
pred koncem vyuky druhého semestru v pfipadé navazujiciho magisterského studijniho programu.

Navrh tématu ZP musi obsahovat: a) nazev tématu ZP v ¢eském nebo anglickém jazyce, b) jméno
vedouciho ZP, c) jména moznych oponentll ZP, d) kratkou anotaci tématu ZP, e) nazev pfipadné
spolupracujici instituce (Skola, vyzkumna organizace, firma atd.) a f) seznam doporucené literatury.

Navriena témata ZP bez zbyte¢ného odkladu schvaluje v informaénim systému VSPJ (dale jen ,IS“)
vedouci odborné katedry po konzultaci s garantem studijniho programu. Pokud s navrzenym tématem
nesouhlasi, neprodlené o tom informuje navrhovatele.

Student je povinen vybrat si téma své ZP nejpozdéji do konce ¢tvrtého semestru akademického roku
bakalafského studijniho programu nebo druhého semestru akademického roku navazujiciho
magisterského studijniho programu. Student, ktery ma o dané téma zavérecné prace zdjem, se k nému
musi pfihlasit prostfednictvim IS. Doporucuje se predtim detailné projednat obsah, formu a napln
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tématu zdvérecné prace s navrzenym vedoucim zavérecné prace. Poruseni povinnosti vybrat si téma
ZP v daném terminu je brano jako poruseni studijnich povinnosti.

V pripadé, kdy téma ZP vychazi ze spoluprace s jinymi subjekty a student pracuje s obchodnim
tajemstvim, je nutné tuto skutecnost dohodnout jiz pfi zadadni ZP a vedouci ZP pouci studenta
o postupech a povinnostech vyplyvajici z ustanoveni o zverejiiovani ZP, stejné jako o dusledcich jejich
poruseni. ZP nesmi obsahovat citlivé osobni Udaje.

Student po konzultaci s vedoucim ZP vytvofi navrh zadani své ZP obsahujici pfesny nazev prace a cil
prace. Vedouci prace poté vlozi dohodnuty nazev a cil ZP do IS, a to nejpozdéji do konce patého tydne
vyuky patého semestru akademického roku bakaladfského studijniho programu nebo do konce patého
tydne vyuky tfetiho semestru akademického roku navazujiciho magisterského programu.

Navrzena zadani ZP schvaluje v IS vedouci odborné katedry po konzultaci s garantem studijniho
programu, a to nejpozdéji do konce vyuky patého semestru akademického roku bakaldrského
studijniho programu nebo do konce vyuky tretiho semestru akademického roku navazujiciho
magisterského programu. Pokud navrzené zadani ZP nevyhovuje, neprodlené o tom informuje
navrhovatele.

Konkrétni zadani ZP muZe zpracovat vidy pouze jeden student. Neni pfipustné, aby v bézném
akademickém roce mél vice nez jeden student stejné zadani ZP. Za kontrolu odpovidd vedouci odborné
katedry nebo jim povéreny pracovnik katedry.

Student musi nejpozdéji do terminu zahdjeni Sestého semestru akademického roku bakalafského
studijniho programu nebo c¢tvrtého semestru akademického roku navazujiciho magisterského
programu v IS vygenerovat list zadani ZP.

Student vygenerovany list zadani ZP vytiskne a zajisti jeho podpis u vedouciho ZP nejpozdéji jeden
mésic po terminu zahdjeni Sestého semestru akademického roku bakalafského studijniho programu
nebo po zahdjeni ¢tvrtého semestru akademického roku navazujiciho magisterského programu.
Podepsané zadani ZP student odevzda referentce prislusné odborné katedry, kterd zajisti podpis
vedouciho odborné katedry.

V odlvodnénych pripadech muize vedouci odborné katedry po konzultaci s garantem studijniho
programu povolit zménu tématu zavérecné prace.

4. Stanoveni a povinnosti odpovédnych osob

4.1. Vedouci zavérecné prace

Vedouci odborné katedry po konzultaci s garantem studijniho programu stanovuje s pfihlédnutim
k vybranému tématu vedouciho ZP. Vedouci ZP mUlZe vést souCasné maximalné deset zavérecnych
praci, ztoho maximalné Ctyfi diplomové prace. V odlivodnénych pfipadech mizZe vedouci katedry
na zadkladé souhlasu garanta programu zménit vedouciho zavérecné prace.

Povinnosti vedouciho ZP jsou:
— odborné a metodické vedeni studenta pfi feseni ZP,

— podrobné se sezndmit se viemi metodickymi pokyny a platnymi smérnicemi VSPJ upravujicimi
vedeni a vypracovani zavérecnych praci, které jsou zverejnény v IS,

— prUbézina kontrola praci, které student vykonava pro naplnéni cilt ZP,

— konzultace se studentem nad vedenim, feSenim a sepsanim ZP,
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— kontrola ¢itelnosti odevzdané elektronické verze ZP,
— ovéfeni shody odevzdané elektronické verze ZP s tisténou verzi,

— provedeni kontroly v systému na zamezeni plagiatorstvi nejpozdéji tyden po odevzdani ZP
a zaneseni vysledku kontroly shody s jinymi pracemi do IS,

— vypracovani posudku ZP prostiednictvim IS VSPJ ve formulafi, ktery je pFilohou této smérnice.
4.2. Konzultant zavérecné prace

Vedouci odborné katedry po konzultaci s vedoucim ZP muzZe povéfit s prihlédnutim k vybranému
tématu konzultanta ZP.

Povinnosti konzultanta ZP jsou:
— odborné a metodické vedeni studenta pfi feSeni ZP,
—  prabézna kontrola praci, které student vykonava pro naplnéni cilt ZP,
— konzultace se studentem nad vedenim, feSenim a sepsanim ZP.

4.3. Oponent zavérecné prace

Oponenta ZP na navrh vedouciho ZP stanovuje vedouci pfislusné odborné katedry po konzultaci
s garantem studijniho programu.

Oponent ZP posoudi ZP peclivé, objektivné a nezaujaté v souladu s pravidly obsazenymi v Souboru
etickych zadsad Vysoké skoly polytechnické Jihlava.

Oponent ZP vypracuje posudek v IS VSPJ ve formulafi, ktery je pFilohou této smérnice.

Posudek odevzda oponent ZP tak, aby se student mohl s posudkem seznamit ve lh(té stanovené
v €l. 26 odst. 7 Studijniho a zkuSebniho fadu Vysoké Skoly polytechnické Jihlava.

4.4. Koordinator zavérecnych praci vedenych externim vedoucim

Koordinatora zavérecnych praci vedenych externim vedoucim (dale jen koordinatora) stanovuje
vedouci pfislusné odborné katedry.

Povinnosti koordinatora je zejména:

— zadat téma ZP navriené externim vedoucim ZP do IS VSPJ,

zajistovat komunikaci VSPJ s externim vedoucim ZP a poskytovat mu podporu v administraci

ZP,

— seznamit externiho vedouciho ZP s dilezitymi ¢asovymi terminy souvisejicimi se zpracovanim
a odevzdanim ZP,

—  zpfistupnit externimu vedoucimu ZP vSechny metodické pokyny a platné smérnice upravujici
vedeni a vypracovani ZP,

— konzultovat s externim vedoucim ZP jeho pripadné otdzky tykajici se postupl a pokynl

upravujicich vedeni a vypracovani ZP.

5. Student — autor zavérecné prace

Student musi nejpozdéji do terminu zahdjeni Sestého semestru akademického roku bakalafského
studijniho programu nebo c¢tvrtého semestru akademického roku navazujiciho magisterského
programu v IS vygenerovat list zadani ZP.
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Student musi dodriet viechna pravidla pro formdlni UGpravu zavéreénych praci na VSPJ,
kdy se studentdm doporuuje vyuZit $ablony dostupné v IS VSPJ. Sou&asti $ablony je i podrobny popis
formalnich naleZitosti zavéreénych praci na VSPJ.

Student je povinen se dlkladné seznamit se Smérnici k zamezeni plagiatorstvi na Vysoké skole
polytechnické Jihlava a vyhnout se jakékoli formé plagidtorstvi.

Student musi odevzdat svou ZP nejpozdéji Sest tydnl pred zahajenim obdobi statnich zavérecnych
zkousek (SZZ) daného akademického roku, kdy podstoupi SZZ. Student odevzdava referentce prislusné
odborné katedry jeden vytisk ZP v pevné vazbé a dale odevzdava do IS dva soubory: (i) elektronickou
verzi ZP, ve které nejsou uvedeny podpisy vedouciho katedry, vedouciho ZP a studenta, (ii) zadani ZP
véetné podpisl vedouciho katedry a vedouciho ZP a podepsané prohlaseni studenta.

Student méa podle ¢l. 26 odst. 7 SZR pravo seznamit se s posudky své prace nejméné 5 pracovnich dn
pfed konanim SZZ v IS skoly.

6. Zverejnovani zavérecnych praci

V souladu s § 47b zakona o vysokych Skoldach probihd nevydélecné zverejiiovani ZP zpracovanych
vramci akreditovanych studijnich program@ uskute¢riovanych na VSPJ prostfednictvim databaze
zavérecnych praci VSPJ.

Podle § 47b zdkona o vysokych Skoldch autor ZP souhlasi se zvefejnénim své prace podle této smérnice,
a to bez ohledu na vysledek jeji obhajoby.

6.1. Databaze zavéreénych praci VSPJ

Databdzi zavéreénych praci VSPJ se rozumi elektronickd databaze obhajovanych ZP, kterd obsahuje
praci samotnou, posudek vedouciho ZP, posudek oponenta ZP, program studia studenta, datum konani
obhajoby a vysledek obhajoby. Zvefejnéna prace neobsahuje podpisy ani obchodni tajemstuvi.

Veskera data do databaze zavérecnych praci VSPJ se zadavaji prostfednictvim Informaéniho systému
VSPJ, ze kterého je databaze generovéna on-line. Zadani data a vysledku obhajoby provadi povéteny
¢len komise pro SZZ.

Databaze ZP je vefejnosti pFistupna na webovych strankdch VSPJ.

Zavérecné prace, které studenti odevzdaji k obhajobé, jsou nejméné 5 kalendafnich dn( pred konanim
obhajoby zvefejnény na webovych strankach VSPJ.

Databdzi zavéreénych praci VSPJ spravuje odbor informacnich a komunika¢nich technologii VSPJ (dale
jen OIKT) ve spolupraci s prorektorem pro studium.

6.2. Zavérecné prace obsahujici obchodni tajemstvi

V pripadé, kdy téma ZP vychazi ze spoluprace s jinymi subjekty a student pracuje s obchodnim
tajemstvim, je nutné tuto skutecnost dohodnout jiz pfi zadavani ZP. Spolupracujici subjekt musi byt
seznamen s tim, Ze obhajoba ZP je vefejnd a ZP je zvefejnéna po dobu stanovenou zakonem o vysokych
skolach.

Ve verzi ZP, ktera je urCena pro zptistupnéni, je mozné nahradit obchodni tajemstvi jinymi adaji, popf.
Ize ¢ast ZP ve verzi uréené pro zpfistupnéni vynechat. Ve verzi ZP urcené ke zpfistupnéni je pak uvedena
informace, Ze nékteré Gdaje jsou nahrazeny nebo Ze ¢ast ZP je vynechana. Rozsah vynechané ¢asti musi
schvalit vedouci ZP na zékladé potvrzeni zaddvajici organizace nebo firmy o rozsahu neverejnych udajl
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ZP. Toto pisemné potvrzeni je k dispozici komisi pro SZZ pti obhajobé prace a je archivovano v pisemné
formé spolu s oponentskymi posudky a zapisem o priibéhu obhajoby.

PFi zadavani ZP obsahujici obchodni tajemstvi vklada student do IS jak Uplnou verzi ZP, kterou obhajuje,
tak i verzi ZP, kde neni obchodni tajemstvi uvedeno.

6.3. Doba zverejrnovani zavérecnych praci
Zavérecné prace jsou zverejiiovany po dobu deseti let od obhajoby ZP.

6.4. Zavérecné prace s odkladem zverejnéni

Dle ustanoveni § 47b odst. 4 zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a zméné a doplnéni dalsich
zdkon(, ve znéni pozdéjsich predpist je mozné odloZit zverejnéni zavérecné prace nebo jeji ¢asti,
a to po dobu trvani prekazky pro zverejnéni, nejdéle vsak na dobu tfi let.

Spravce databaze zavéreénych praci VSPJ zajisti nedostupnost textu prace po dobu trvani prekazky
pro zverejnéni. Ndasledné zverejni text pridce poté, co prekazka zverejnéni pomine. Nejdéle vsak
po tfech letech od odevzdani prace. Informace o odloZeni zvefejnéni spolu s odlvodnénim bude
uvedena v databdzi zavéreénych praci VSPJ. Text odivodnéni odevzdd autor prace spole¢né s textem
prace. Zvefejnéni odlivodnéni zajisti spravce databaze zavéreénych praci VSPJ.
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Priloha €. 1: Formular posudku vedouciho zavérecné prace

Posudek vedouciho zavérecné prace

IDENTIFIKACNI UDAJE

Ndazev zdvérecné prace:
Jméno autora:

Typ zavérecné prace:

Nazev studijniho programu:
Vedouci zavérecné prace:

Vyplnéno automaticky IS
Vyplnéno automaticky IS
Zvolte poloZku.

Klepnéte sem a zadejte text.
Klepnéte sem a zadejte text.

HODNOCENI JEDNOTLIVYCH KRITERIi

Splnéni stanovenych cilli zavéreé
Vlozte komentafr.

Vyznam pro praxi

VloZzte komentar.

Aktualnost zvoleného tématu
VloZzte komentar.

PouZité metody zpracovani
Vlozte komentafr.

Metody hodnoceni vysledki
Vlozte komentafr.

Struktura prace

Vlozte komentar.

né prace

Prace s odbornou literaturou a citace

Vlozte komentar.
Stylisticka kvalita zavérecné prac

Vlozte komentar.

e a formalni Uroven textu

Aktivita a prace studenta p¥i vypracovani zavérecné prace

Vlozte komentar.

Vysoka skola n

polytechnicka

Jihlava

Zvolte polozku.

Zvolte polozku.

Zvolte polozku.

Zvolte polozku.

Zvolte polozku.

Zvolte poloZku.

Zvolte poloZku.

Zvolte polozku.

Zvolte polozku.
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Vysoka skola n
polytechnicka
Jihlava

SMERNICE PRO VEDENI,
VYPRACOVANI

A ZVEREJNOVANI ZAVERECNYCH

PRACI NA VSPJ

Kéd: SP ¢. 2/2020

Cislo strany: 9/11

CELKOVE HODNOCENI

OTAZKY K OBHAJOBE ZAVERECNE PRACE

NAVRH HODNOCENIi ZAVERECNE PRACE

Zvolte polozku.

Datum: Klepnéte sem a zadejte datum.

Podpis:
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Priloha €. 2: Formuldr posudku oponenta zavérecné price

Posudek oponenta zavérecné prace

IDENTIFIKACNI UDAJE

Ndazev zdvérecné prace:
Jméno autora:

Typ zavérecné prace:

Nazev studijniho programu:
Oponent zavérecné prace:
Pracovisté oponenta prace:

Vyplnéno automaticky IS
Vyplnéno automaticky IS
Zvolte polozku.

Klepnéte sem a zadejte text.
Klepnéte sem a zadejte text.
Klepnéte sem a zadejte text.

HODNOCENI JEDNOTLIVYCH KRITERIi

Splnéni stanovenych cilti zavéreéné prace

Vlozte komentafr.
Vyznam pro praxi

Vlozte komentar.

Aktualnost zvoleného tématu

VloZzte komentar.
Pouzité metody zpracovani

Vlozte komentar.

Metody hodnoceni vysledki

Vlozte komentar.
Struktura prace

Vlozte komentar.

Prace s odbornou literaturou a citace

Vlozte komentar.

Stylisticka kvalita zavérecné prace a formalni tGroven textu

Vlozte komentar.

Vysoka gkola n
polytechnicka
Jihlava

Zvolte polozku.
Zvolte polozku.
Zvolte polozku.
Zvolte polozku.
Zvolte polozku.
Zvolte polozku.
Zvolte polozku.

Zvolte polozku.
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Vysoka skola n
polytechnicka
Jihlava

SMERNICE PRO VEDENI,
VYPRACOVANI

A ZVEREJNOVANI ZAVERECNYCH

PRACI NA VSPJ

Kéd: SP ¢. 2/2020

Cislo strany: 11/11

CELKOVE HODNOCENI

OTAZKY K OBHAJOBE ZAVERECNE PRACE

NAVRH HODNOCENi ZAVERECNE PRACE

Zvolte polozku.

Datum: Klepnéte sem a zadejte datum.

Podpis:
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